
FICHE ÉVÈNEMENT 
Accueil personnalités extérieurs, stages, formations...

À TRANSMETTRE AU SECRÉTARIAT D'INTENDANCE AU MOINS DIX JOURS AVANT 
L'ÉVÈNEMENT : sec.int2.0840003x@ac-aix-marseille.fr
 

DEMANDEUR : 

INTITULÉ DE L’ÉVÈNEMENT :    

DATE(S) DE L'ÉVÈNEMENT, LIEU(X), HORAIRES : 

MATÉRIEL A PRÉVOIR
Fait le 
par :

REPAS
Fait le 
par :

NOMBRE DE PERSONNES : 

préciser si régime spécial (végétarien...)

mailto:sec.int2.0840003x@ac-aix-marseille.fr


ACCUEIL (café …)
Fait le 
par :

NOMBRE DE PERSONNES : 

Préciser les besoins (café, boissons, viennoiserie …) :

AUTRES DEMANDES
Fait le 
par :

OBSERVATIONS

Copie :

 Chef de cuisine le :………….

 Chef d'équipe le :………….

 M. le Proviseur  le :…………

 M le proviseur adjoint le :…………..

 M le principal adjoint le :…………..


