FORMATION THEORIQUE

6h00 - Préparation concours catégorie C
Francais et maths

6h00 - Préparation concours catégorie B

Cas pratique et questions communes

FORMATION PRATIQUE
Service civique ou CDD a temps

partiel

Tdches administratives variées :

Travaux de correspondance
Classement de documents
Comptabilité simple

Accuell et information du public
Réception et émission des appels
téléephoniques

- Rédaction de courriers et notes
de synthese

- Contrdle et encadrement du
personnel d’'exécution

- Organisation et suivi de réunions

Historique
La FCIL existe depuis 2016

De nombreux succes aux CoONcours
ou des insertions professionnelles
directes :

@ Plusieurs réeussites ADJAENES
% |Insertions directes adjoint

administratif & la Préfecture,
service des impodts, mairie...

Contact

Lycée Professionnel Régional Le Chatelier

Adresse : 108 Avenue Roger Salengro

13003 Marseille

Téléphone : 04 95 04 55 00

Courriel : ce.0130055p@ac-aix-marseille.fr

Site : www.lyc-chatelier.ac-aix-marseille.fr

FCIL

Prépa concours
administratifs

LYCEE MARSEILLE



FINANCIER

La préparation aux concours
administratifs est GRATUITE.

Elle est financée par la région SUD.

Le lycée vous accompagne pour
trouver votre service civique a la
Préfecture, service des impots ou
dans un établissement scolaire.

Une bourse Talents de 2000€ est
également attribuée par la
Préfecture aux étudiants méritants
sur criteres sociaux.

Lne
6 a 12 mois attestation de
de mission fin
de mission

. [ SERVICE
.\ aviQue [SEEE

T WAL TR, L DT

24 a 35h

environ Une carte

580 ﬁ_ de volontaire
par mois

MODALITES D'ACCES

Formulaire de candidature a compléter :
Envoyer son CV

a louisa,boudjadja@ac-aix-marseille.fr

Etude du dossier scolaire et
entretien oral des réception du formulaire

de candidature.

METHODOLOGIE

Analyse des rapports de jury
Gérer le déroulement des épreuves
Conseils pratiques

PREPARATION ECRITE

Frangais

Maths
'. Etude de cas

Questions communes
1 Option Ressources Humaines

PREPARATION ORALE

Mettre en valeur ses connaissances et
son expérience

Gérer son temps et son stress

Savoir faire face au jury

ENTRAINEMENTS

Sujets de concours / Correction
QCM
Eviter les erreurs

PERSPECTIVES

SAENES - Secrétaire administratif (cat.B)
ADJAENES - Adjoint administratif (cat.C)

Adjoint administratif territorial (cat.C)

Insertion professionnelle directe
Réussite au concours

Poursuite d’études
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