Ecrire & l'ordinateur les lettres de I'alphabet iESPdﬁOl!
et les signes de ponctuation propres a l'espagnol L

la pantalla

la unidad central

el teclado

el teclado numérico el ratén la tablet / la tableta

1. INSERER DES CARACTERES SPECIAUX (Exemple d'insertion : le N) :

- A partir d'une page Open Office Writer :
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- A partir d'une page Word :
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2. UTILISER LE CLAVIER NUMERIQUE : Pour les lettres

En maintenant enfoncée la touche ALT du clavier (fouche située a =alt+ 160 A = alt + 181
a gauche de la barre d'espace) taper, sur le clavier numérique, le e-é E -alt+144
code a 3 chiffres correspondant au caractere voulu. i=alt+161 I-alt+214

It + 162 O = alt + 224

~ 60=a
Par exemple, pour insérer le N dans un texte : .o 4 _
1) Vérifier que le clavier numérique soit bien actif (touche num Ik). E : G:T * 122 lNJ. : GIIT * ?Z;
2) Appuyer sur la touche alt du clavier. n=alt+ =alt+
3) Tout en continuant d'appuyer sur la touche alt, taper les chiffres 1 Pour la ponctuation :

puis 6 puis 5 sur le clavier numérique.
4) En relachant la touche alt, le N apparaftra automatiquement.

¢ -alt+168 izalt+173

3. TELECHARGER LA BARRE D'OUTILS « LEXIBAR » : | [ENEEE ¢ ¢ i -| A4 ?Ix]|

Elle permet un acces rapide aux caractéres spéciaux et elle peut tre téléchargé a partir du site :

https://www.lexicool.com/lexibar_spanish_special_keyboard_characters.asp?IL=1

MI METODO PREFERIDO :




