TUTORIEL IMPRESS

Ouvrir Impress

cocher « présentation vierge », « suivant »
cocher « écran », « suivant »
cocher « standard », « créer »

Une page impress s'ouvre :

[Fichier Edition Affichage

Le volet gauche contiendra toutes '
les diapositives de votre diaporama,
vous pourrez en modifier 1'ordre par

—

la suite si vous le désirez.
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Inse Diaporama Fenétre Aide

La diapositive sur laquelle

vous travaillez.

Le volet taches contient diverses |
options d'insertion et d'animation
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Insertion d'une diapositive : 2 solutions

Dans la barre de menu : insertion — diapo
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Ou cliquer sur « Diapo »

Insérer une zone de texte :

Cliquer sur I'icone « T » dans la barre d'outil « Dessin » du bas :
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Une croix apparait dans la diapo, faire glisser la souris en tenant le clic gauche pour former une zone.

Une zone grisée apparait. Vous pouvez écrire votre texte.

En passant dessus, une croix avec des fleches apparait.
En tenant le clic gauche de la souris, vous pouvez placer la
zone de texte ou vous voulez dans la diapo.
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Un clic gauche dessus, des carrés verts apparaissent et vous pouvez modifier le cadre comme vous le
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o voulez ainsi que le texte comme dans OOWriter.
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Mise en forme du texte dans une zone de texte :

Cliquer sur la zone de texte, le cadre est grisé. Sélectionner le texte, la barre d'outil change :
Vous pouvez choisir comme dans OOWriter, la palice, la taille, le style et la cou%xte.
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Mise en forme du cadre du texte :

Cliquer dans la zone de texte, les carrés Verts apparaissent. La barre d'outil change :
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Bonjour,
aujourd'hui, nous allons
Pagel apprendre a insérer un texte
dans une diapo;
Les 3 premiers rectangles concernent le tour du cadre; les 2 suivants l'intérieur du cadre :
sa ligne, son épaisseur, sa couleur en couleur ou invisible, sa couleur
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Insertion d'une image :

Dans la barre d'outil, cliquer sur « insertion » — « image » — « a partir du fichier »

Modifier une image :

Pour agrandir ou diminuer une image, maintenir la touche « Maj » enfoncée pour garder les proportions
tout en agrandissant ou en diminuant a partir d'un des carrés verts qui sont autour de l'image.

Pour la rotation d'une image, un clic gauche sur I'image, les carrés verts apparaissent, puis un clic sur
l'icone de la rotation, des losanges rouges apparaissent, puis incliner 1'image comme vous le souhaitez.
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On peut déplacer 1'image dans la diapo en tenant I'image avec le clic gauche de la souris.

Insertion d'un tableau :

Il faut en premier lieu fabriquer le tableau dans OOWriter, le copier puis le coller dans Impress.
Dans la barre d'outil, clic gauche sur
« fichier » — « nouveau » — « document texte » — icone du tableau
DA
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Sélectionner le tableau, copier/
puis fermer OO Writer
On se retrouve dans Impress, coller

On peut 2erire dams b= tablean

Insérer un son :

Un objet présent sur la diapo, par exemple un rectangle bleu, servira de déclencheur pour le son.

Un clic droit souris_sur le rectangle bleu
Un clic gauche sur « interaction », une boite de dialogue s'ouvre :

Interaction &J

Action par clic de souris




Un clic gauche sur le menu déroulant « aucune action »,

choisir « jouer un son »

Interaction

e S|

Action par clic de souris

OUETF Un son n

Annuler

Son -

Parcourir...

Un clic gauche sur « Parcourir » /

k5 Ouvrir =
Regarder dans : extraits musicax LJ & EF '
L= MNom = Artistes Album ' Genre »
s B |
o ¢ 1 introduction.mp3
Emplacements -
récents |4 2_le mystére.mp3
! 4] 3 lidée.mp3
|| 4_théme du balai immobile.mp3
Bureau || 5_la formule magique.mp3 L
= || 6_hésitation du balai.mp3 i
ll‘ Il || 7_théme du balai en marche.mp3
Catherine || &_satisfaction du balai.mp3
|#]9_I'eau monte.mp3
‘,L #110_I'eau déborde.mp3
-
Deinici e |#]11 1er appels aux secours.mp3 =
9112 4 coups de hache.mp3
L-. \#113_balail contrebasson.mp3
. |14 _balai 2 en marche puis les 2.mp3
Réseau
2115 Mentée de I'eau.mo3 T
Mom du fichier : I13_bal71 contrebasson mp3 > Quvrir
Types de fichiers : iTousl s fichiers (%) ‘:J Annuler
\ Reproduire J

Pour faire apparaitre et lire les/fichiers mp3, écrire « Tous les fichiers(*.*) »

Choisir le fichier audio voulu

Un clic gauche sur « ouvrir », vous retrouvez votre fichier mp3 dans :

Interaction
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Action par clic de souris Jouer un son
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Puis un clic gauche sur « OK » /
Retour dans la diapo

Maintenant vous pouvez entendre le son choisi avec un clic gauche sur le rectangle bleu



Arréter un son:

11 faut fabriquer un fichier son « silence » dans audacity.
Ouvrir audacity — générer — silence — une fenétre de dialogue s'ouvre

Générer du silence |i|

3

Génerer du silence

Durée (secondes

Choisir le nombre de secondes — |

clic gauche sur |

Enregistrer la piste audio de silence : fichier — exporter en mp3

Ensuite, choisir un objet sur la diapo, par exemple un cercle rouge, qui servira de déclencheur
pour le silence qui arrétera ainsi la musique précédente en cas de besoin pendant un cours.
Pour le lien, voir le paragraphe précédent « Insérer un son »

Les animations :

Effets « Apparaitre » et « Disparaitre »» d'une zone de texte et d'une image:

Taches Afficher = X

I Pages maitresses

Vous devez afficher le volet « animation personnalisée » + Mises en page

l Animation personnalisée

- Transton

Un clic gauche dans la zone de texte pour faire apparaitre

les carrés verts, puis «_ajouter »

b Mises en page -
o L ) R o + Animation personnalisée
o Cette zone va apparaitre et disparaitre @ |
=] ] =] Modifier I'effet

Ajouter..

Une boite de dialogue s'ouvre :

« entrée » — « apparition » — « OK »
I || = An_i|_11_ati<_m pgrsonnal_iség

Animi[ion personnalisée / e S| Modifier I'effet
T . .4 T n 1 s
Entrée | Accentustion | Mitter | Trajectoires | [ Ajouter... ] [ Modifier...
4
i _ Basique .'A= Supprimer
posics B Effet Apparition
Balayer . . . 4 ' Démarrer
Boite Dans « animation personnalisée », 1'effet :
Cercle |Au clic IZ|

Coin est mnscrit
Damier

Dissolution interne
Effets aléatoires

Flash

Insertion furtive

Lignes aléatoires
Losange

Plus

Quadrillage en diagonale
Roue

Scinder

| =

Moyen

[¥] Apercu automatique

Changer I'ordre :

[ ok /,][ Annuler | [ Aide |

Méme démarche pour I'image, sélectionner I'image,
« ajouter » — « entrée » — « apparition » — « OK »



Pour faire disparaitre le texte puis 1'image :
sélectionner l'objet — « ajouter » — « quitter» — « disparaitre » — « OK »

Animation pemnnali&és/_\
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Entrée Accentuati*\ ‘Qnitter ‘ﬂajectoires |
A V4

Balayer
Boite
Cercle

Effets aléatoires
Flash

Glisser vers I'extérieur
Lignes aléatoires
Losange

Plus

Quadrillage en diagonale
Roue

Scinder

Sortie
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Sortie furtive
£ Trés rapide

Apergu automatique
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Les autres effets :

. . . | —__ ——
Afficher « animation personnalisée » [ entrée | accentustion | Quitter | Trajectoires | >
Sélectionner l'objet a animer W T e ———
Un clic gauche sur « ajouter » / Apparition 7
~ . . Arrivée
Une boite de dialogue s'ouvre et vous avez 4 choix : [ Amiveeleste |
«entrée », « accentuation », « quitter » et « trajectoires » EEL:YE' ]
oite
Cercle
Coin =i
Darnier

Vous pouvez aussi choisir la vitesse de I'effet avec le menu

déroulant :

« OK »

L'ordre des effets est inscrit.

Vous pouvez changer l'ordre en sélectionnant
l'effet que voulez modifier puis en cliquant sur
une des 2 fléches

Pour vérifier les effets choisis :
— « diaporama »

la page est blanche, a chaque clic gauche,

le texte apparait, puis ['image,

puis le texte disparait, puis l'image.

'+ Animation personnalisée

Madifier I'effet

re | [ Modifier..

[ Hio

Effet Disparaitre

Démarrer
r—"

\ [3 “@ Cadre texte 'Cette 70.....
L3 % Bitmap 1
[y €= Cadre texte 'Cette zo.....
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Changer I'orm ¥

Animation personnalisée
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Dissolution interne
Effets aléatoires

Flash

Insertion furtive

Lignes aléatoires
Losange

Plus
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Roue
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Le minutage :

Afficher « animation personnalisée »
Sélectionner 1'objet concerné — sélectionner I'effet — démarrer — menu déroulant — choisir

N

~ AniMation personnalisee

ifier I'effet

[ g}m{er... H Modifier...

Effet Disparaitre

Démarrer

|Au clic B
il [

[3 “@ Cadre texte 'Cette zo.....
[y €= Cadre texte 'Cette zo.....
% = Bitmap 1
[z ¢ Bitmap 1

Changer I'ordre : |E

Les liens hypertextes :

Sur la premiére diapo, nous allons créer un menu et associer un mot a un lien hypertexte qui
permettra de se rendre directement a la diapo 2.
Un clic gauche sur le bouton « hyperlien »
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Une boite de dialogue s'ouvre :
Un clic gauche sur « cible » — une boite de dialogue s'ouvre — sélectionner la diapo choisi, ici 2
sclecionner.

Hyperlien \ L&J ible a l'intérieur du document |.£.=
\
[P Document Prospectus
L!ﬁ Cherni Pagel
Internet A |Z| @ Pagel (Motes)
= Cible a l'intérieur du decument Page 2 (Motes)
k=) f i Page 3
Mail & News o Pax 2 2 . Eagei (Notes)
age
#|
- [ URL Page2 Page 4 (Motes)
E Standard
Document Paramétres supplémentaires Standard (Motes)
Frame Forme Texte IZH
= Texte textel
Mouveau
document MNom
[ Appliquer d l Fermer \“ Aide ‘ l Précédent | _L Appliquer ‘ | Fermer
- / N\ N\ N —_———]

« Appliquer » ~x la page 2 s'insgrit dans la cible

Ecrire le mot qui va servir de lien — « Appliquer » — « fermer » la boite de dialogue @



Sur la diapo du menu, nous retrouvons le mot « texte » en bleu avec des carrés verts, le placer ou vous le
souhaitez dans la diapo. Lorsque I'on clique dessus, on se retrouve directement dans la diapo 2.

MENU MENU
E EE
miexiem
B E @ fexte

Sur la premiére diapo du menu, nous allons associée une image a un lien hypertexte qui
permettra de se rendre directement a la diapo 3.

Une image ou un objet servira de lien.
Un clic droit sur I'image — « interaction » — un clic sur le menu déroulant
— choisir « aller a la page ou l'objet »

Interaction =X
\ (o]
Action par clic de souris !Alleré la page ou I'objet 1 E”
: Annuler |
Cible [ Pagel - -
[ Pagel (Notes) B Aide |
: Page 2
: Page 2 (Notes)

age 3 (Motes)

P
: Page 4
.j Page 4 (Notes)
Page / chjet
Page3 \ |/ Bechercher
/

7 A} /
Choisir la diapo — elle s'inscrit ici — « OK »

Retour a la premicre diapo, un clic gauche sur 1'image et vous allez directement a la diapo 3.

Retour a la premiére page a partir d'autres diapos :

Nous allons partir de la diapo 2 pour revenir a la premicre.
Sélectionner la diapo 2 avec un clic gauche
Choisir dans la barre d'outil Dessin du bas un symbole, ici une fléche bleue.
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L'insérer dans la diapo.

Je suis le texte a
montrer aux éléves

5

Un clic droit sur la fleche bleue /

Un clic gauche sur « interaction »
Une boite de dialogue s'ouvre




Dans le menu déroulant, choisir « aller a la premiére page » — « OK »

[nteraction

Action par clic de souris

i

K

Annuler

Retour dans la diapo 2, copier/coller la fléche bleue pour les autres diapos concernées.

Changer 1'ordre des diapos :

Un clic gauche sur « trieuse de diapositives » \

\
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Les diapositives apparaissent les unes apres les autres :
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Dupliquer une diapo :

Sélectionner une diapo (2 ), clic droit sur la diapo 2 — copier — choisir le nouvel endroit

— clic droit —

une barre noire verticale apparait — coller
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Lire le diaporama :

Dans la barre de menu, un clic gauche sur « diaporama »
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= Animation personnalisée

Modifier I'effet

[ Houteri | [ Modifier...

Effet Disparaitre

Deémarrer

™

Ou dans « animation personnalisée »

[z % Cadre texte 'Cette zo.....
[ =% Bitmap 1
[y €% Cadre texte 'Cette zo.....

Changer I'ordre : T
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