
Evento – Outil de planification 

 

Vous avez besoin d’un outil simple de planification / sondage pour savoir qui de vos élèves sera présent la semaine 

suivante ? Mangera à la cantine ou restera à l’étude ? 

Evento est un outil simple, porté par Renater (Réseau National de télécommunications pour la Technologie 

l’Enseignement et la Recherche) validé par l’Education Nationale.  

Il n’y a pas besoin de créer de compte, puisque vous vous authentifiez avec vos identifiants académiques. Il est ainsi 

utilisable aussi bien par les directeurs que les enseignants. 

 

1 - Connexion à Evento 

Accès à Evento : 

https://evento.renater.fr 

 

 

 

 

 
  

Identification : 
 
Cliquer sur l’icône 
représentant un buste en 
haut à droite 
  

Sélection de 
l’établissement : 
Education nationale 
 
Rentrer les premières 
lettres pour y accéder 
rapidement. 
 
Cocher la case Se souvenir 
de mon choix, gain de 
temps à la prochaine 
connexion. 
 

 

Guichet 
d’authentification : 
Académie Aix-Marseille 
 
 
 
 

 

https://evento.renater.fr/


Authentification avec vos 
identifiants académiques 
 
Identifiant : 
initialeprenom.nom 
Mot de passe associé 

 
 

2 - Créer un sondage 

Planifier un 

Evento 

 

  
Onglet 

Général : 

 

 

Spécifier : 

- Titre 

- Description 

- Date de clôture 

Options avancées :  

- Ne pas être notifié quand un participant répond (pour ne pas être submergé de 

mails) 

- Masquer les résultats des autres participants (respect de la confidentialité) 

- Masquer les commentaires des autres participants (respect de la confidentialité) 



Cliquer sur Suivant. 

 

Onglet 

Questions : 

Cliquer sur : 

Ajouter une 

question autre 

 

 

 
 

Spécifier un 

Titre pour ce 

bloc 

 

 

Remplir les choix possibles : Oui et Non. Ce sont évidemment des choix uniques. 

Créer autant de blocs que de questions (présence, cantine, étude…). 

 

 

 

Si vous effectuez le sondage pour l’école, il peut être intéressant pour mieux trier les 

réponses de commencer par un bloc pour demander la classe des enfants, cela permettra 

de traiter les fratries également. Ne cochez donc pas « Choix unique » ! 

Par défaut, on peut remplir 3 choix de réponses. 

Il suffit de cliquer sur le + en bout de ligne pour augmenter le nombre de choix 

possibles. 

L’outil ne permettant pas de saisir des questions ouvertes, pensez à ajouter dans le titre 

du premier bloc : Indiquez le nom de vos enfants en commentaire.  

Les parents pourront renseigner l’information lors du remplissage du sondage. Mais 

sachez également qu’ils donneront leur nom et leur mail pour pouvoir y répondre, ce qui 

permettra aussi de savoir qui répond. 

 



Personnes 

pouvant 

répondre à 

l’Evento : 

Tous 

 

N’ajoutez pas ici les adresses mail des destinataires, ce serait fastidieux. Attendez la fin 

du paramétrage pour récupérer le lien du sondage et l’envoyer aux parents depuis votre 

logiciel de messagerie. 

Finissez le paramétrage par Créer le sondage. 

 

Envoyer le 

sondage 

 

Comme indiqué précédemment, vous pouvez à présent récupérer le lien par un copier / 

coller dans votre logiciel de messagerie pour le faire parvenir aux parents de la classe / 

école. 

 

3 – Traitement des réponses 

Gérer mes eventos 

 
Apparait alors la liste de 

tous les sondages créés. 

 
 

Pour modifier le sondage, 

cliquer sur le stylo. 

  

Pour éviter de refaire tout le 

travail pour la semaine 

suivante, il suffit de cliquer 

sur Dupliquer et de 
 



procéder aux mises à jour. 

 

Pour visualiser les résultats, 

cliquer sur l’histogramme. 

  

Les réponses apparaissent 

sous forme de tableau listant 

les participants dans la 1ère 

colonne et comptabilisant 

les nombres de réponses par 

option. 

Les commentaires sont 

visibles dans les bulles à 

droite. 

 
 

Télécharger les résultats : 

Cliquer sur Exporter les 

résultats en CSV. 

  

Ce format est lisible ans le logiciel Excel. 

Pour y affiner la mise en page, sélectionner toutes les données. 

Ensuite il faut aller dans le menu Données, Convertir, Choix Délimité, 

séparateur « , » 

 



 

puis Terminer. 

 

 
 


