Evento — Outil de planification

Vous avez besoin d’un outil simple de planification / sondage pour savoir qui de vos éléves sera présent la semaine
suivante ? Mangera a la cantine ou restera a I'étude ?

Evento est un outil simple, porté par Renater (Réseau National de télécommunications pour la Technologie
I’Enseignement et la Recherche) validé par ’'Education Nationale.

Il n'y a pas besoin de créer de compte, puisque vous vous authentifiez avec vos identifiants académiques. Il est ainsi
utilisable aussi bien par les directeurs que les enseignants.

1 - Connexion a Evento

Acceés a Evento :
https://evento.renater.fr | < Evento

Le service RENATER
pour planifier vos événements en quelques clics !

Pour créer ou gérer vos Eventos, vous devez étre authentifié.

Identification :

Cliquer sur I'icone @ @
représentant un buste en o
haut & droite . s

Sélection de
I’établissement :
Education nationale

il Sélectionnez votre établissement

Pour accéder au service evento.renater.fr sélectionnez ou cherchez I'établissement

N auquel vous appartenez.
Rentrer les premiéres q PP

lettres pour y accéder
rapidement.

I@ Education Nationale - accés académies et administration centrale ’ v ‘

Cocher la case Se souvenir Sélection
de mon choix, gain de

temps a la prochaine | [¥] | Se souvenir de mon choix pour cette session.
connexion.

Guichet
d’authentification :
Académie Aix-Marseille

3 Choisissez votre guichet d'authentification

Academie Aix Marseille v | valider |



https://evento.renater.fr/

Authentification avec vos
identifiants académiques

[ O{ATI

Identifiant : B,.. acade

initialeprenom.nom == fix-Marseille

ié Région académique
MOt de passe associe PROVENCE-ALPES-COTE D'AZUR

’ VALIDER

Al Consulter la charte d'usage du systéme d'information
Al J'ai oublié mon identifiant

Al J'ai oublié mon mot de passe

Al Utilisation / Aide - Clé OTP

Sl Accéder au Centre de Services VERDON

Informations sécurité

2 - Créer un sondage

Planifier un

Evento @)

PLAMIFIER UN EVENTO

Onglet 1 Général Questions e
GLeraI : ITITRE I IDESCRIPT[ONI

l Présence semaine du 11 au 15 mai 2020 '

~ . B mai 2020
DATE DE CLOTUREN minimum 07/05/2020, maximum 06/05/2021) o

(ososaozo | (2]

B I EE B ppev =

Sondage de présence des éléves concernant la semaine du 11 au 15

wOptions avancées
Lors de la saisie des réponses des participants Dans I'affichage des résultats
(D Limiter le nombre de participants @ &

o Désactiver I'édition des réponses 0
| [ ‘] Ne pas étre notifié lorsqu'un participant répond

Enregistrer comme brouillon

e les résultats des autres particij
asquer les commentaires des autres participants

Spécifier :
- Titre
- Description
- Date de cléture

Options avancées :

mails)

- Ne pas étre notifié quand un participant répond (pour ne pas étre submergé de

- Masquer les résultats des autres participants (respect de la confidentialité)
- Masquer les commentaires des autres participants (respect de la confidentialité)




Cliquer sur Suivant.

Onglet
Questions :

Cliquer sur :

Ajouter une
question autre

O Le saviez-vous ?

Vous avez désormais la possibilité d'ajouter vos calendriers dans Evento sur la page “Mon Profil". Cette fonctionnalité vous permet de visualiser vos indispc
création d'une question

En savoir plus... % Ne plus affiche

ooy . )
@, Filtrer mes calendriers w (1)

<k Ajouter une question date <k Ajouter une question autre
Créneaux, journées Activités, lieux, etc

Enregistrer comme brouillon

Spécifier un
Titre pour ce
bloc

Bl | Présence de l'enfant du 11 au 15 mai 2020 ’ I @ Choix uniquel

Ajoutez maintenant vos propositions texte

Proposition 1
Présence ‘ ‘ _Qﬂ l [ Non ‘0 @

© Ajouter une proposition Supprimer la question

Remplir les choix possibles : Oui et Non. Ce sont évidemment des choix uniques.

Créer autant de blocs que de questions (présence, cantine, étude...).

i) I Classe de l'enfant (indiquez le nom de vos enfants en commenrl| @D choix unique QD Autoriser la réponse peut-étre

Ajoutez maintenant vos propositions texte
Proposition 1 1
[ Classe ‘ [ cp ‘ ‘ CE1 ‘ [ CE2 ] | om1 ] ‘ cm2

© Ajouter une proposition Supprimer la question

Si vous effectuez le sondage pour I’école, il peut étre intéressant pour mieux trier les
réponses de commencer par un bloc pour demander la classe des enfants, cela permettra
de traiter les fratries également. Ne cochez donc pas « Choix unique » !

Par défaut, on peut remplir 3 choix de réponses.

Il suffit de cliquer sur le + en bout de ligne pour augmenter le nombre de choix
possibles.

L’outil ne permettant pas de saisir des questions ouvertes, pensez a ajouter dans le titre
du premier bloc : Indiquez le nom de vos enfants en commentaire.

Les parents pourront renseigner I’information lors du remplissage du sondage. Mais
sachez également qu’ils donneront leur nom et leur mail pour pouvoir y répondre, ce qui
permettra aussi de savoir qui répond.




Personnes (1) Général (2) Questions 3 Invi
pouvant
répondre a PERSONNES POUVANT REPONDRE A L'EVENTO €@
I’Evento : | 7ous | =
Tous
QD Autoriser les réponses anonymes
PERSONNES QUI RECEVRONT UNE INVITATION A REPONDRE A CE SONDAGE
Cliquez sur "Ajouter un invité" pour ajouter un invité. X
Dans le champ Email vous pouvez saisir une adresse ou plusieurs séparées par un ;'
© Ajouter un invité
e pas recevoir une copie de l'invitation.
J'accepte les conditions générales d'utilisation
| e e
N’ajoutez pas ici les adresses mail des destinataires, ce serait fastidieux. Attendez la fin
du paramétrage pour récupérer le lien du sondage et I’envoyer aux parents depuis votre
logiciel de messagerie.
Finissez le paramétrage par Créer le sondage.
Envoyer le PRESENCE SEMAINE DU 11 AU 15 MAI 2020 24
sondage
Derniére mise a jour de Créé : 06/05/2020 11:20 Date de cléture : 06/06/2020 Nombre de
l'organisateur : 06/05/2020 Nombre d¢
11:20

Lien pour partager cet Evento !h_ttps://evento.rcnater.fr/survey/presence-semaine-du-...-mr17kaoS

Comme indiqué précédemment, vous pouvez a présent récupérer le lien par un copier /
coller dans votre logiciel de messagerie pour le faire parvenir aux parents de la classe /
école.

3 — Traitement des réponses

Gérer mes eventos

B

GERER MES EVENTOS

Apparait alors la liste de
tous les Sondages créés. SEMAINE DU 11 AU 15 MAI 2020 - Sondage de retour a I'école pour les éléves concernant la semaine ...

Pour modifier le sondage,
cliquer sur le stylo. i & @ A &

Pour éviter de refaire tout le
travail pour la semaine Z W & E & &
suivante, il suffit de cliquer

sur Dupliquer et de




procéder aux mises a jour.

Pour visualiser les résultats,
cliquer sur I’histogramme.

Z |l =2 @ A&

Les réponses apparaissent
sous forme de tableau listant
les participants dans la 1°
colonne et comptabilisant
les nombres de réponses par
option.

Les commentaires sont
visibles dans les bulles a
droite.

Bl Mangera-t-il a la cantine ?

2 Participant(s) ‘ Cantine
Oui Non
L% v x
B v x E
Somme @ @
E-mails @ @ @
Réponse finale

Télécharger les résultats :

Cliquer sur Exporter les
résultats en CSV.

RESULTATS DU SONDAGE

& Exporter les résultats en CSV €

SEMAINE DU 11 AU 15 MAI 2020

Ce format est lisible ans le logiciel Excel.
Pour y affiner la mise en page, sélectionner toutes les données.

Ensuite il faut aller dans le menu Données, Convertir, Choix Délimité,
séparateur « , »

FORMULES REVISION
al [Z1a Y Effacer ~V
Tolb A I

Propriétés 5 ; Réappliquer
'Z\l Trier Filtrer

Modifierles liens Ve Avancé

A Assistant Conversion - Etape 1sur3

AFFICHAGE Foxit PDF PDFelement

= B

emplissage Supprimer V

VPR v

i

Connexions

Convertir

L'Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Largeur fixe.

TR > Ty

Si ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le
mieux vos données,

X Type de données d'origine

isi na de fichier qui décrit le mieux vos données :

- Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent
chaque champ.

- Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces.

() Largeur fixe

Apercu des données sélectionnées :

1 Nom du participant,E-mail,Pri@sence de l'enfant du 11 au 15 mai| 4
2 |

B

4|

s |

< | I | »

| < Précédent | [ Terminer ]




7

Assistant Conversion - Etape 2sur3 m

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données, Vous pouvez
voir les changements sur votre texte dans I'apercu ci-dessous.

Séparateurs

I:] Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme uniques

Virgule |
|| Espace L
f:] Autre:

Identificateur de texte : [3

Apercu de données

om du participant E-mail ri®sence de 1l'enfant {4
omme des "Cui"

»

«[_m |
Annuler ] [<Eréce’dent] [ Suivant > ]

puis Terminer.




