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Consignes pour la réalisation du rapport de stage
1) Compléter le journal de bord. 

2) Remplir la fiche « Connaissance d’un métier ».

3) Faire remplir par le tuteur la fiche d’évaluation et la joindre dans le rapport de stage.

4) Rédiger un compte rendu numérique.

- Introduction : vous raconterez brièvement les raisons pour lesquelles vous avez choisi d'effectuer votre stage dans l'entreprise qui vous a accueilli. 

-  Présentation et description de l’entreprise : 
Nom, lieu, adresse, date de création, objet, type d'entreprise (publique, privée), secteur d'activité (primaire, secondaire, tertiaire), clientèle (particuliers, collectivités territoriales, autres entreprises...), fournisseurs...

- Fonctionnement de l’entreprise : le personnel (nombre, catégorie, organigramme...)

- Conclusion et remarques personnelles : vous analyserez l’utilité d’une telle expérience dans votre projet d'orientation, vous direz si quelque chose a évolué dans votre réflexion en développant vos remarques personnelles. Dans deux paragraphes distincts, vous présenterez et expliquerez dans un premier temps ce que vous a apporté cette expérience, si vos représentations sur l'entreprise sont confirmées ou infirmées, ce qui vous a séduit. Puis, vous développerez les aspects les moins positifs de votre stage d'observation. Votre rédaction utilisera des arguments et des exemples précis.

- Vous soignerez la présentation, la ponctuation et l’orthographe et éviterez les répétitions et les formules vides de sens. Le rapport pourra être illustré d'images de nature différente. L'ensemble du dossier ne devra pas excéder dix pages.

L'élève remettra le rapport de stage imprimé au professeur principal la semaine du retour des vacances de Noël : du 08 au 12 Janvier 2024.
Ce dernier le confiera par la suite au professeur qui assurera son suivi, et, portera une appréciation littérale du 15 au 19 janvier 2024. L’appréciation figurera sur le bulletin du 1er semestre. 
· Sommaire
· Introduction

· Présentation et description de l’entreprise

· Fonctionnement de l’entreprise

· Conclusion et remarques personnelles
 JOURNAL DE BORD

	Activités personnelles
	

	Personnes rencontrées
	

	Lieux visités
	

	Documentation recueillie
	

	Machines et outils observés
	

	Quelle participation à la vie de l’entreprise ?
	

	Qu’ai-je appris de nouveau ?
	

	Remarques et anecdotes éventuelles
	


CONNAISSANCES D’UN METIER
Au sein de l’entreprise
	Métier observé 
	Désignation du métier :


	Décrire les tâches effectuées par la personne observée.
	

	Quels ont été son parcours scolaire et professionnel ?

-les établissements scolaires fréquentés
	

	-les diplômes obtenus
	

	-les stages de formation professionnelle
	

	Quelles sont les matières scolaires qui lui ont été les plus utiles pour accéder à ce métier ?
	

	Ce professionnel a-t-il changé de voie dans sa vie d’adulte ? Pourquoi ?
	

	Aujourd'hui, quelle est la formation adéquate et nécessaire ?
	

	Quelles sont les qualités humaines et les aptitudes personnelles nécessaires pour la profession observée ?
	

	Y a-t-il une évolution professionnelle possible ?

Si oui, laquelle ?
	

	Quelles sont les difficultés liées à la profession ?

 (contraintes, horaires, pénibilité, relations, etc…)
	












